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Muster Vergabedokumentation 

Projektnummer:  

Träger bzw. Durchführende/-r:  

Beschreibung der Leistung/des Auftrags (Art und Umfang): 

Geschätzter Auftragswert (netto):  

Leistungsort:  

Leistungstermine:  

Begründung der Beschaffung/Projektbezug: 

1. Begründung der Vergabeart

Bitte berücksichtigen Sie die Hinweise und Vorgaben aus dem Merkblatt Vergabe von Leistungen. 
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2. Einholung von Angeboten 

a) Folgende Bietende wurden zur Angebotsabgabe aufgefordert: 

Lfd. Nr. Bieter/-in Gründe für die Auswahl 

   

   

   

   

 

Die grundsätzlich schriftliche Angebotseinholung erfolgte durch (Unterlagen sind als Anlage beige-

fügt): 

 

☐ Es konnten nicht mindestens 3 Angebote eingeholt werden, weil: 

 

 

 

b) Es gingen folgende Angebote ein: 

Lfd. Nr. Bieter/-in Angebotspreis 
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3. Prüfung und Angebotswertung 

3.1. Die Angebote der/des Bietenden lfd. Nr.                   sind ordnungsgemäß und können gewertet 

werden. 

3.2. Das Angebot/die Angebote der/des Bietenden lfd. Nr.          kann/können nicht gewertet wer-

den, weil: 

 

 

 

 

 

 

4. Zuschlagserteilung 

Den Zuschlag erhält die/der Bietende:  

Begründung: 

 

 

 

 

 

Ort und Datum 

 

Unterschrift 
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